RESADIYE MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HiZMET ENVANTERI

SIRA NO 1 2 3 A 5 ]
KURUM KODU 27358588 27359508 27359598 27359508 27359593 27359598
STANDART DOSYA PLANI KODU 803.05 803.02 203.07 302.02 302.01.06 302.02
Yurtigi ve Yurtd
HIZMETIN ADI Izin Islemleri Atama Iglemleri - 12 Derse Yazilma (Ekle-Sil) Yatay Gegig lslemleri Kayit Yenileme (Mazeretli)
Akademik ve ldari Personelin Yillik, MYO Ogretim Eleman_l ka:lrnlla_nna . Odretim Elemanlannin . L Oigrencinin istedi izerine bir bagka Siresi iginde kayit yaptramayan
HIZMETIN TANIMI Hastallk veMazeratleri kapsaminda izin S S il e Konferans, Sunum ve Egitim Amagh PR B Universitede editiminedevam stmek sgrencilerinkaytlannin yapilmasi
iglemlerinin yapilmasi. . _amaclyla toplantiara katlmalan istemesi
Sirilerin olusturulmas:.
Tokat Gaziosmanpaga Universitesi On | Yiksekégretm Kurumlan Arasinda | Tokat Gaziosmanpaga Universitesi On
HIZMETIN DAY ANAGI MEVZUATINADI VE 5 - - = . P A R S S
MADDE NUMARASI 857 Sayih Kanunun 102- 2547 Sayh Kanun, 2514 Saypnhkanun 2547 Savil Kanun 385, == vesﬁ:in‘;ﬂiiu;:"gigretlm ve onEL;::::E:T;:k?:?(::;:j:w$ = I,'lﬁans Eg"v",;ron:::;m T
102-10% Maddeleri we 537 Sayl Kanun Maddesi 7. make S
HIZMETTEN YARARLANANLAR MY Akademik /ldari Personelleri Ogretim Elen';la;'lmii;rﬂanmsryan Odretim Elemanlan Tiim Oniversite Ogrencileri Tiim Universite Odrencileri Tam Universite Ogrenciesi
Strateji Daire Baskanhgy
Safjlik Kiltir ve Spor Daire Bagkanhig = E B .
=
Parsonel Daire Baskanhii E E 2 X X X
g i Igleri Daire B: nhig E% E
grenci Igleri Daire Baghanhif -E & & .
Ogretim Birimleri X = X o o B
{Mezuniyet Belgeleri, ALES Belgesi,
BASVURUDA ISTENEN Izin Formu ;;”ﬂ'?;;f;gf?:;m Dilekge. On G2usma RaporDavet | (grenci Bigi Sistemidzerinden | Dilekge, Transhipt, Derslgerikler | Daskge, Mazeretini Befinen Belge,
BELGELER = 5
karan =
Rekiorluk Personel
ILK BASVURU MAKAMI Memur (Blim Baskanhgy DairesiBagkanhii Bélim Bagkanhd Balim Bagkanlidi Biakim Bagkanhd Balim Baskankg
Memur ! Yilksekokul Sekreteri /Eolum Memur, Yiksekokul Sekreteri o e .
PARAF LISTESI E BaskanMidir Modir B&iim Sekreter/Balim Bagkani Danigman Odretim Eleman: Bé&liim Sekreteri’Balim Baskani Danigman Ogretim Elermnan
KURUMLUN VARSA YAPMASI g _ A o L Lo ligili B&lim Baskanhguligili’ydnetim ligili Bédiam Baskanhd, ligili E&larm Bagkanhgyligh
GEREKENG ¥, " E Rektorluk Personel DairesiBagkanbg Rektirikten ilgili birmlers Furulu _ omisyrnirve: ek inatim K
KURUMUN VARSA YAPMAS] ﬁ
GEREKEN DI YAZISMALAR % = B ligili Oniversite Rekw@rkier -
MEVZUATTA BELIRTILEN m
HIZMETIN TAMAMLANMA SORESI 3 Ay 30 Gin 10 gin Akadermik Takvim Akademik Takvim
HIZMETIN CRTALAMA
TAMANMLANMA SURESI 1 |5 Giiinia 20 lsgini 1 Giin 15 Ig: giinii 15 I5 gini
YILLIK ISLEM SAYISI 2 2 a

HIZMETIN ELEKTRONIK OLARAKSUNULUP

SUNULMADIS Sunuhuyor Sunulmuyor Sunulmuyor Sunuluyar Sunumuyor Sunuluyor




RESADIYE MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HiZMET ENVANTERI

SIRA ND 14 13 1z 11 10 2 B 7
KURUM KODU 27359508 27350508 27359588 27359598 27359598 27350598 27350588 27359588
STANDART DOSY A PLANI KODU 304.03 302.04.03 302.13 302.11.02 302.11.03 302.04.13 302.04.00 302.04.07
HIZMETIN ADI Suaj Iglemleri """,'}':—p.msl i D: i i Kayit Dondurma lglemieri ligik Kesme Bagan Notuna liraz Tek DersSinaw Mazeret Smavlan
Mqunﬁuan'lemﬁ:lﬁ
Arencilesin Oéfrenclesin Meslek . s e ¢ M leri dolayisrla
HIZMETIH TARNINI dg&eﬁllen .q.ﬁ"ﬁﬁf‘ve Diaha &nce almis oldudu T_He'm‘k' :.dD o #g&éﬁ dMiFL!E_FEF‘EE okuldan aﬁiﬂainlsl.levm (O frencinin basan notuna et mar:rsalil_ls?il:-lmak il igi we yilsonu sinavina,
becerilerinin grinimaya | derslerden muaf clma istagi | "9 aurfl-lau:-maall ie bl a\:lllelf':'rielceigltemlgg == agrencaerin igiemierinin itiraz etmesi sonlannda tek ders Ireln\"gyneeww?rullannca
yaptgl gaksma Wi yapilmasi. sinav hakkindan bl HE
istermes yararlaniimas: edilen ogrenc
Tokat Gaziosmanpasa Tokat Gazios Tokat Gaziesmanpasa = q .
v manpaga - P Tokat Gaziosmanpasa Tokat Gaziosmanpaga Tokat Garziosmanpasa
HIZMETIN DAYANASI MEVZUATINADI VE Universitesi Dniversitesi Uiz Oniversitesi Universitesi Oniversitesi

On Lisans velisans

Lizans!/Cn Lisans Edgitim-

MADDE NUMARAS] Pive = e O Lisans we Lisans Egiim- On Lisansve Lisans Egitim- On Lisans ve Lisans On Lisans we Lisans Egitim-
Egrhﬂ-OgrelIg_::;Egnav Lz it ey Ogretm ve Sinav ¥onetmeligi {}gvetm ve E;lav Qgretim ve Sinav Egatim-Ogretm ve Sinav | Ogretim veSinav Yanetmeligi
CIY.eﬁun.:rgigesi I 31 Maddesi 25 Maddesi Yanetmeligi 27_madde Wonetrneligi 26_madde 26.madde
HIZMETTEN YARARLANANLAR T"El"ﬁ U"i“i‘lﬁ‘” Tim Oniversite Ofjrencileri |  Yilksekokul Odrencileri | Tim Universite Odrencileri | Tim OniversiteOrencileri | Tam UniversiteCigrencileri | Tam OniversiteOgrencileri | Tam Oniversite Ofrencien
Strateji Daire Bagkanhdi
- - - - - - - - -
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig = 8
Personel Daire Bagkanlign Eg g 3 B B 3 B 3 ) 3
grenci lgleri Daire Bagkanl{ = - - - X - - - x
04 H shanhig 3
Ofretim Birimleri é X x X X X X x X
Dilekge, Rayi Dondurma
Gerekgesi ile ilgili belge | e
Onayh Staj Kabul Formu, q (Saghk Kurubu Raporu, Dilekge, lligik Kesme Formau, Bagvuru Dilekgasi (Ogrenci - i .
BASVURUDA ISTENENBELGELER Staj Dfteri e Wb':fsllﬁﬂ': SR - Fakirlik limihaberi, Tabi | Vekili gelirse NoterDnayh ltiraz Diekgesi Isteri DaireBaskanbgndan | 2ekee. Mazeretini Belinen
{VWeb Sitesinden), Afetler, Tutukluluk, Vekiletname onayl), Mot Durem Belgesi g
Mahkirmiyet, Askerliktecilinin
Kaldinlmasi)
ILK BASVURU MAKAMI MYO MidinGgn Bédim Baskanhds MYO Micimbisia Baliam Baskanbi: Baliim Bagkanki Bélim Bagkankds Békim Baskanld) Bélim Bagkanki

=
PARAF LISTESI 5 = - Balim Sekreteri’Balkim Dangman Ogretim/Bakm Bliim Sekreteri/Bolim Balim Sekreteri/ Baldm Boliam Sekreteri /Balkiim
E SRl liciel et BaskanuMoaddr Baskar™emur Baskan Baskam BaskanuModar
E ligili ©aretim
KURLMUN VARSA YAPMASIGEREKEN E ElemanBalim
IG YAZISMALAR P G i - ligili Yanetim Kurulu Bagkanhgu'YGnetimHurulu ligili MY -
Karan
KURLMUN VARSA YAPMASI g Hurem ve Kuruluslar - - - - - - -
GEREKEN DIS YAZISMALAR ﬁ
MEVZUATTA BELIRTILEN HIZMETIN ligi Staj Yanergesi - - 1ay - 5 is gani - Akademik Takvim
TAMAMLANMA SORESI
HIZMETIN ORTALAMA E-mail: 1 55 qini Tel:
TAMAMLANMA SORESI 1l5 Gini 10 I gind S EIE e L T 10 I giinii 30 dk. 5 iggiini 5 I giini 10 I5 giind
YILLIK ISLEM SAYISI 3 10 2 2 3 2
HIZMETIN ELEKTRONIK OLARAKSUNULUP
SUNULMADIE Sunuluyar Sunuimuyaor Sunushryor Sunulrmuyar Sunulrmuyar Sunulmuyaor Saumlmuyor Sunulmuyor




RESADIYE MESLEK YUKSEKOKULU
KAMU HiZMET ENVANTERI

SIRA NOD 24 23 22 B3| 20 18 18 17 16 15
KURUM KoDU 273595088 27350508 27350508 27359598 27350598 27359508 273595098 27359598 27358508 27359598
STANDART DOSYA PLANI KODU 300 nz2.02 869 209,01 304.01.02 302.15 301.06 302.15.10 302.10.02 302.10001
Baska Universiteden _ Malzeme ) . Net Durum Askerlik Tecil | Ogrenci Belgesi
HIZMETIN ADI b ! Derse Yazilma Ek ddemeler Ietekleri Burs Iglemleri Mezuniyet kglemleri Ders lgerigi Belgesi Elemiers Verilmass
Egitirn-agretirn dénemileri sonu Ogrencilerin
‘Yaz ckulunda agimayan R ' . ile yeni egitim- &gretimyd | Baska bir dniversiteye COgrencilerin askerliktecil Ogrencilarin
T derslerin kredilerinin ve ders ﬂ%mfgxmi ol || e veldari | kyk, Rekisridk. | basiamadan énce tim tearik ve| vatay egs yoluyia istekleri islemleri igin istekler
igeriklerinin uymasi sartyla — e Makzemelsbedini Yemek, Kismi nmti:uu:.alsmalmmarrla\lan giden vau:la veni dogrultusunda subelerine Sgrenci dogruttusunda
Baska bir Universiteden yap —_ Kalsllanmate :" Galsma, TEV vb. ‘ogrencilenin mezuniyet kazanan dgrencilerin kendderne odduklanna dair kendilering
s yap . iglemlerinin miibak islemnleri igin. werilmekiedir. belgelerin veriimektedir,
yapilmasi. gonderiimesi.
. Tokat Gaziosmanpasa
= 837 =awh deviet 10.12.2003 tarihli ve PR
HIZMETIN DAY Lozt ie a—g\.:_-trg:aﬁism' Csiil Memurlar Kanunuve | 3018 sayih KamuMalil On Lis.al?snllflis';:: Edqitirn- - - -
VE MADDE NUMARAS Ozel sgrencisatisi e | Lisans Ogretm veSinay e R : et ve Snat Yanetmel
e kanunu. 45, maddesi -
HIZMETTEM ¥ ARARLANANLAR Tiim Universite Tiim Umiversie Ek ders alan Akadernik ve |dari Tiim Universite Mezuniyete hak kazanantim Tiim Oniversite Tiirm Universite Erkek séranciler Tiim Dniversite
Ogrencileri Ogrencileri akademik personel Personel Ogrenciler Ggrenciler Odrencileri Orencileri o9 . grencileri
Strateji Daire Bagkanligy R . . _ R _ . ~
Saghk Kiltiir ve Spor Daire Bagkanlhig E
Personel Daire Bagkanlif a X
Ofrenci Isleri Daire Bagkanhi E X X % X X X X X
Ogretim Birimleri E X X X X
Taginir |stek | Mezuniyet{llisik kesme
BASVURUDA ISTENEN . L Ek Ders . : Bagvuru Formu (Ekli] : " o P o . - AP
Dilekge ve Ders Igerikler Drlskge i Belgesiveya istek belgesi) Vekili gelirse Naoter QOgrenci Kimligi Ogrenci Kimkgi Ogrenci Kimligi
BELGELER YOkl Formu yazim belgeler) Onayh Vekdlstname
0 Ogrenci Islen Birimi./ — 1 Memur [ Ogrenci . N .
. Memur MY 0.Skr./ - - Sl it Yiksekokul Sekrateri/ B Ogrenci Isler Yuksekokul
Bolim Sekreterl 5] T MYD.Skr! Sl Bolium Sekretel iu} Qgretim' Bal e Igleri B 4 = 3
ILK BASVURU MAKAMI L L0 emMﬂdLir I Midiir alum ml anl;maréasgkr:mm alum Balim Bagkan \’silgetlgm Daire Bagkanlig Sekreteri
PARAF LISTESI - - - - = - - - - o
KURLIMUN VARSA YAPMASI & i ) ) e i ) ) )
GEREKEN I YAZISMALAR E
KURUMUN VARSA YAPMASI E R . . . R _ Askerlik Subesi -
GEREKEN DIS YAZISMALAR E Baskanliklan
MEVZUATTA BELIRTILEN a8 Akademik Takvimde befirilan )
HIZMETIN TAMAMLANMASORESI ﬁ Akademik Takvim 1ay 1-5 i Giindi lginde - sinavlann bitiminitakip eden i 1 Is Gand 10 dakia =
hi iginde
HIZMETIN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI 10 s giini 5 g gini 20 Isgiini 3 I5 gunii 20 Isgiini - - - 1 Is Giind 10 dakika
K ISLEM SAYIS! - & = 1 3 Sirekli Sirekl Siirekli Her giin
HIZMETIN ELEKTROMNIK OLARAK SUNULUP
SUNULMADIS ‘Sunulmuyor Sunuluyor Sunulmuyor Sunulmuyor Sunulmuyor Sunulmuyor Sunuluyar ‘Samulmuyor Sunulmuyor Sunuluyor




